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Gabinete de Anadlisis y Planificacién
Universidad de La Laguna

SOLICITUD DE TRASLADO DE EXPEDIENTE A OTRA
UNIVERSIDAD Y/O TITULACION

Este tutorial muestra cémo presentar una solicitud de Traslado de Expediente en la Sede Electronica de
la Universidad de La Laguna, a través del procedimiento de “Solicitud de Traslado de Expediente a
otra Universidad y/o Titulacion”.

Entramos en la Sede electrénica de la ULL, clicando en el icono que nos aparece en la pagina de la ULL

° an

e (7 ::2 *® o = ©
Portal de Convocatoria de Campus Sede : i ULL
Usuario Cultura Investigacion Virtual / Electrénica Boletin Oficial transparente

Accedemos a la Sede. Para ello usaremos el usuario (aluxxxxxxxx) y contrasefia facilitada al
matricularnos. También podemos acceder mediante certificado digital o sistema cl@ve.

Universidad

de la Laguna

Inicio  Mi carpeta ciudadana Servicios Ayuda ®10/02/2026 12:23 % INICIAR SESION

Contacto

Sistema de Autenticacion Centralizada Recordar contrasefia  Cambiar idioma + Ayuda y Soporte STIC ~

Credencial institucional Informacion

| |
< oy

“ Iniciar sesion

Avisarme antes de abrir sesién en olros sitios. Recordar contrasefia

Vamos al catdalogo de procedimientos desde la pagina principal o a través de la pestana Servicios,
opcion Listado de tramites.

Inicio = Mi carpeta ciudadana Servicios Ayuda @ 10/02/2026 12:26 % |

Registro Electrénico General
(Para tramites no incluidos en el

Mis tramites Listado de tramites
(Mis solicitudes presentadas y (Catalogo de procedimientos y

Catalogo de Procedimientos)

>

pendientes de presentar) formularios disponibles)

> >
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Nos situamos en la etiqueta de Estudiantes

A través de esta pantalla se puede acceder a la “Solicitud de Traslado de Expediente a otra
Universidad” escribiendo en el buscador alguna de las palabras del procedimiento (en el ejemplo
hemos puesto Traslado) y pulsando sobre la lupa E nos muestra el resultado de la busqueda.

Inicio  Mi Sitio - = Servicios ~ Ayuda - © 15/05/2019 09-35 & NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2

A > SededelaULL » Cata ogo de procedimientos

Catalogo de procedimientos

= & K
/ Estudiantes PDI PAS Otros /

v I fraslado n

Todas las categorias v Todos los temas
v Todas las modalidades / Mostrar todos

Todos los organismos

E)

Procedimiento Organismo Etiquetas Disponibilidad
Solicitud de plaza por traslado de expediente entrante a Grado Servicio Planificacion y Cestion
Académica
Servicio Planificacion y Gestion [ Trasiado | mm

Solicitud de Traslado de Expediente a otra Universidad y/o Titulacion
Académica

La siguiente pantalla muestra las pestarias “Informacion” sobre el procedimiento, para evitar dudas e
incidencias, es muy importante leer con detenimiento esta informacién. Una vez leida seleccionamos

“Tramitar” para iniciar la solicitud.

Inicio ' Mi Sitio ~ ' Servicios v  Ayuda - © 15/05/2019 09:45 & NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO

A > SededelaULL » Catalogo de procedimientos Solicitud de Traslado de Expediente a otra ...

Solicitud de Traslado de Expediente a otra Universidad y/o Titulacion

Disponibilidad: m m
Etiquetas: m

Informacion

El contenido de esta ficha es meramente orientativo. Unicamente es de aplicacién lo
dispuesto en la normativa vigente en el momento de presentacion de la solicitud y, en su

caso, la convocatoria reguladora

Clicamos en la etiqueta Iniciar

Inicio ~ Mi Sitio v ' Servicios v ' Ayuda - ©15/05/2019 10:10 ® NOMBRE APELLIDO1 APELLID(

A > SededelaULL > Catdlogo de procedimientos > Solicitud de Traslado de Expediente a otra

Solicitud de Traslado de Expediente a otra Universidad y/o
Titulacion

Cumplimentar solicitud y anexos > Adjuntar documentacion > Presentacion

Solicitud

\ ———
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Nos aparecera la solicitud. Rellenamos los campos que aparecen con (*), ya que son obligatorios, no se
podra firmar si no se cumplimentan.

Seleccionaremos la opcioén que corresponda:

- Pruebas de Acceso a la Universidad cuando una vez superadas éstas en la ULL se desea
empezar estudios universitarios en una Universidad distinta.

- Titulaciones de Grado cuando se desea trasladar el expediente a otra Universidad o cuando se
va a cambiar de estudios dentro de la propia Universidad de La Laguna. Al pie de la solicitud se
pondra el Centro de la ULL donde ha realizado la ultima matricula.

Una vez rellenada la solicitud, pulsar “Guardar”.

SOLICITUD DE TRASLADO DE EXPEDIENTE A OTRA UNIVERSIDAD

DATOS PERSONALES
Documentol’) Nimero () primer Apellido (/) Segundo Apellide Nombre ()
PASSPORT | [Ezo120111 | [apELLiDO1 | [aPELLIDOZ ] [nomsre |
Via Direccion cP Provincia
=l ] | | | 9
Municipio Pais Teléfono Movil Correo electrénico (/)
[ | vl | ] ] [eprueba@ulles |
SOLICITA ()
Traslado de expediente (margue lo que proceda)
Universidad para la que solicita traslaco de expediente para iniciar estudios universitarios
* Pruebas de Acceso a la Universidad Universidad de Sevilla
Centro Estudios a cursar
Facultad de Derecho Crado en Derecho
DATOS ACADEMICOS
®sachiller Curso de Grientacién Universitaria (COU) Curso académico onvocatori
201819 Junio
calidad
A LACUNA
Msiesdy ST Curso académico Convocatoria
0 (PREU,

Titulacién que cursa en esta Universiclad

Titulaciones de Grado

SOLICITA el traslado de su expediente académico al Centro o Universidad cuyos datos figuran a continuacisn

Estudios a cursar Curso académico

Centro Universidad

EXENCIONES Y BONIFICACIONES (marcar si procede)
Familia numerosa, Categeria general Familia numerosa. Categoria especia Discapacidad igual o superior al 33%

Gtros supuestes (indicar

OBSERVACIONES

FACULTAD/ESCUELA A LA QUE DIRIGE LA SOLICITUD (EI Traslado de Expediente de Pruebas de Acceso a la Universidad debera dirigirlas al Negociade de Prusbas de Acceso)

Facultad/Escuela (')

Negociado de Pruebas de Acceso N

') Campos obligatorios

Quedo enterado de que la validez de la solicitud esta condicionada a la veracidad de los datos consignados en este formulario.

Los datos personales reflejados en este documento quedan sometidos a las medidas de proteccidn previstas en la Ley Orgénica 15/99, de
13 de diciembre, de Protecciéon de Datos de Caracter Personal (BOE de 14 de diciembre), y seran tratados exclusivamente para las
finalidades previstas en la misma, pudiendo el interesado ejercer ante la ULL sus derechos de acceso, rectificacion y cancelacion, en la Calle
Molinos de Agua, s/n. 38071 La Laguna. Con igual sometimiento a dichas medidas de proteccion, sus datos pueden ser cedidos a otras

Administraciones Publicas y Entidades Colaboradoras para los fines previstos en la Ley.

B
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En caso de que se haya dejado algun campo obligatorio sin cumplimentar, tendra que pulsar el botén
“Editar” para volver a la solicitud y cumplimentar dichos campos obligatorios.

Una vez guardada, aparece la siguiente pantalla, indicando que la solicitud ha sido cumplimentada, pero
aun muestra el candado abierto:

En este momento todavia se podra “Editar” o “Eliminar” la solicitud. Para continuar el procedimiento
se debe firmar la solicitud, pulsando en “Finalizar” (aparecera el candado cerrado) A continuacion se
pulsa sobre “Continuar”.

Solicitud de Traslado de Expediente a otra Universidad y/o
Titulacion

Cumplimentar solicitud y anexos » Adjuntar documentacién » Presentacion

Solicitud \

1 Solicitud & Completado

Su solicitud aiin no estd presentada. Debe continuar hasta pulsar el botén “Firmar y

Visualizar Eliminar Solicitar firma

presentar”.

Anexos

@ No hay anexos que aportar para este tramite
\ o Guardar en Cancelar

En este momento se activa la pestana de “Adjuntar documentacion”. En el espacio de
“Seleccionar archivo” se buscan todos los archivos con la documentacién obligatoria, como la Carta
de aceptacion, y se adjuntan. Cualquier documento que se suba a la Sede tiene que estar en formato
pdf (no editable).

smsEEEEEER,
qunt® Ta,
+** LY

Cumplimentar solicitud y anexos?, ,—d junta nmt«:cwon ." Presentacion

Documentos adjuntos

NIF, o en el caso de extranjeros, NIE y Pasaporte. en vigor.
No es obligatorio aportarlo, salvo que no haya sido aportado

Adjuntar documenK

| Seleccionar archivo | Ningun archiv... seleccionado

AdJuntardocumeV

| Seleccionar archivo [Ningun archiv.. seleccionado
Expedida por el drgano publico correspondiente, asi como el

Adjuntar documeV
| Seleccionar archivo Ningun archiv... seleccionado

Acreditacion de otras situaciones de exencion de tasas

anteriormente o se haya renovado en los ultimos dos afios
Titulo de familia numerosa, si procede

Certificacion de discapacidad, si procede.

dictamen técnico facultativo de la discapacidad

conforme a la normativa vigente (victimas de violencia de

Adjuntar documenK
| Seleccionar archivo | Ningun archiv... seleccionado

género, victimas del terrorismo, ...), si procede.
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Resguardo del pago de las tasas.

El Centro/Escuela/Negociado de Acceso generaré la carta de pago
y una vez efectle el abono de las tasas, deberd adjuntar este
justificante a través de su expediente electrénico.

Adjuntar documento
Seleccionar archivo | Ningun archiv... seleccionado

Carta de admisién de la Uni idad en la que desea realizar

los i i ios (recibida en su icilio por correo

< Este documento es obligatorio. >

Adjuntar documento
Seleccionar archivo | Ningun archiv... seleccionado

NOTA: Tenga en cuenta que el formato del documento debe ser valido, no
puede ser editable y su tamafio inferior a 10 MB

Documentos adicionales

Puede adjuntar tantos documentos adicionales como considere necesario.

Adjuntar otro documento.
Examinar..

NOTA: Tenga en cuenta que el formato del documento debe ser valido, no puede ser
editable y su tamafio inferior a 10 MB.

Afada una descripcién al documento:

\\ Su solicitud atin no esta p Debe 7 hasta pulsar el boton
“Presentar”.

: Guardar en Cancelar
SERIVER borrador solicitud

No obligatorio: Si queremos adjuntar otro documento lo haremos en el apartado de “Documentos
adicionales” se muestra la siguiente pantalla, se afiade una descripcién y se firma. Pulsar “Aceptar”

para subirlo definitivamente
Documentos adicionales

Pue 0s adicionales como considere necesario.

JPrueba_1 pdf o

Anada una descripcion al documento:

. J——

Su solicitud atin no esté p Debe i hasta pulsar el botén

\ Guardar en Cancelar
borrador solicitud

Aceptado el documento se activa el boton “Continuar”.

“Firmar y presentar".

Se mostrard la siguiente pantalla en la que se podra realizar las siguientes acciones: “Ver
documento”, o “Eliminar”.

También podra “Guardar en borrador” para continuarlo en otro momento o “Cancelar la
solicitud”.
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Se activa el aviso de que la solicitud aun no ha sido presentada. Para ello, se pulsara en “Continuar”
mostrandose la solicitud firmada y la documentacion que se ha adjuntado.

Puede adjuntar tantos documentos adicionales como considere necesario.

Ver

Documento adicional aportado por el ciudadano

Adjuntar otro documento.

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

NOTA: Tenga en cuenta que el formato del documento debe ser valido, no puede ser
editable y su tamano inferior a 50 MB.

Afada una descripcion al documento:

“---..--llllulllll-.......
P

L
Su solicit aun no esta Debe i hasta puisar el borc’r.
» ".I-'irmalypresentar".
L] L]
""issmmssssEmEEsEEEmE’

4
] ““

5 Guardar en Cancelar
borrador solicitud

Si esta todo correcto y no necesita realizar ninguna correccioén, en la siguiente pantalla podemos ver la
documentacion adjunta, pulse el botéon “Firmar y presentar”.

Solicitud de Traslado de Expediente a otra Universidad

Cumplimentar solicitud y anexos > Adjuntar documentaciéon > Presentacion

Resumen
Nombre: Solicitud de Traslado de Expediente a otra Universidad
Unidad administrativa que tramita: Servicio Planificacion y Gestion Académica

Datos del titular
Nombre: NOMBRE APELLIDO1 APELLIDO2

DNI: E20120111

- LE N I
* »
A ol

v
wus®

.
"ay
N
LT T T aums
EEEEEEEEESssEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

Anexos

@ No se requieren anexos en este tramite.

Documentacién adjunta

NIF, o en el casa de extranjeros, NIE y Pasaporte. en vigor.

B SR s

Titulo de familia numerosa, si procede
@ No se han adjuntado documentos.
Certificacion de discapacidad, si procede.
@ No se han adjuntado documentos

6n de otras sii i de ion de tasas ala iva vigente (victii de vic ia de género , victimas

del terrorismo, ...), si procede.
@ No se han adjuntado documentos.
Resguardo del pago de las tasas.

@ No se han adjuntado documentos.

Carta de admision de la Universidad en la que desea realizar los estudios universitari ibida en su icilio por correo postal o

via web).

flDocumento para la SEDE pdf
Documentacion adicional

Documento adicional aportado por el ciudadano
flDocumento para la SEDE peff

Pulise el botén "Firmar y presentar” e introduzca su usuario y contrasefia para finalizar

# Firmar y Guardar en Cancelar
presentar borrador solicitud
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Se le pedira de nuevo la identificacién con las credenciales de Sede

Contacto »

Sistema de Autenticacion Gentralizada Recordar contrasefia ~ Gambiar idioma + Ayuday Soporte STIC ~

Credencial institucional Informacion

Contrasefia

Iniciar sesion

Avisarme antes de abrir sesion en otros sitios Recordar contrasefia

Por razones de seguridad, por favor cierre Ia sesion y cierre su navegador web cuando haya terminado de acceder a
los servicios que requieren autenticacion

Si la solicitud ha sido presentada correctamente, se mostrara la solicitud y el justificante de registro.

Solicitud de Traslado de Expediente a otra Universidad y/o
Titulaciéon

Cumplimentar sclicitud y anexos > Adjuntar documentacion : Presentacion

Resultado de la presentacion

O Lz solicitud ha sido presentada con éxito.

Resumen

Documento con validacién de firma

Pulse en el siguiente enlace si desea ver el resumen de la presentacién

&

&, Documento sin validacién de firma
Mostrar

&

Firma digital
Justificante Cerrar

Pulse en el siguiente enlace si desea ver el justificante Mostrar

En el boton “Mostrar” podra:
e Descargar el Documento con validacion de firma.
e Descargar el Documento sin validacion de firma.

e Descargar Firma digital

Para ver la documentaciéon adjunta tendra que ir a “Mi carpeta ciudadana” - “Mis tramites”,

Solicitudes presentadas ya que desde esta pantalla solo se puede ver la solicitud y el
justificante de registro.

suSEEEEENEENNNNg,
su® LY
L 3 1]

“..Mis tramites.:

LT
guns e,
. .,

** N

N *
a .
. . . 5
Solicitudes sin presentar *s Solicitudes presentadage
.0. “$
"ternpananc®’
Procedimiento Codigo Fecha
Solicitud de Traslade de Expediente a otra Universidad y/o Titulacién RECRYCCER013201958306 20/05/2019 14:42:31
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En Historial, podra ver en qué fase esta su expediente, asi como la unidad que lo esta tramitando.

En caso de que se hubiese olvidado de algun documento, podréa afiadirlo en la pestafia “Presentar
mas documentacion” siempre que el Estado de su expediente no sea “Cerrado”

Expediente RECRYCCER013201958306

Presentar mas documentacién

Cadigo: RECRYCCER013201958306
codigo procedimiento: RYCCERO13

Procedimiento: Solicitud de Traslado de Expediente a otra Universidad y/o Titulacion
Fecha de creacién: 20/05/2019 14:42:31
Estado: Su solicitud esta en fase de revision

Interesado: NOMBRE APELLIDO1 APELLIDOZ PASSPORT E20120111

‘--l‘

*..Documentacién asociada .-

« 20/05/2019 - Solicitud
« 20/05/2019 - Documento de Identidad (1)
« 20/05/2019 - Documentacion académica (1)
« 20/05/2019 - Documento adicional aportado por el ciudadano
=+ 20/05/2019 - Justificante de registro
L seEEEREa,, R
*,. Historial .’

LT T LA

sEmEEEEEEEEEEE B RN SN ENREa,,
LY
»
»

o Su solicitud esta en fase de revision
11/09/2023 11:57

o Su solicitud esta en fase de revision
11/09/2023 11:54

RECUERDE: Para salir de la sesion debe pulsar “Cerrar sesion” en el margen superior derecho.
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