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COMISIONES DE BAREMACION.

Las Comisiones de Baremacion podran acceder al Gestor Simple a través del siguiente enlace para revisar
la documentacion de las solicitudes presentadas por los participantes https://sede.ull.es/ecivilis-serm-
application/adminRecords

GESTOR DE EXPEDIENTES SMPLE SAUR

Expedientes

ALERTAS N° documento ineresado Nombre del ineresado |

BUZON PERSONAL

C6aigo de expediente asS
TIPGS DE COMISIONES

COMISIONES ACADEMICAS Expediente Interesado

COMISIONES DE BAREMAGION RECGRHPPU023202599912

COMISIONES DE ORGANOS DE & Empleado Apellidol Apelido?

REPRESENTACION & 24
Podran ver los expedientes pinchando en la pestaia de “Expedientes” o a través de “Buzdn Personal”.

GESTOR DE EXPEDIENTES SIMPLE

Expedientes

ALERTAS N° documento interesado Nombre del interesado

BUZON PERSONAL

Una vez que el Servicio de RRHH haya puesto la documentacion visible para cada Comisién, pinchando
encima de cada expediente, accederan a la misma.

Tendran la opcién de “Descargar”, en la pestafia de “Documentos”.

Procedimiento: RYCREP006 Baremacion

Interesados: COMUNIDAD UNIVERSITARIA DE LA UNIVERSIDAD DE LA LAGUNA

Documentos. Observaciones

& Descargar ~
- i@ Mento o formulario que mostrar.

+ Nuevo documento ~

e Documentos pendientes

8 EMPLEADO APELLIDO1
APELLIDO2

s NOMBRE APELLIDO1
APELLIDO2

En este botdn estard la opcion de “Documentos de todos los interesados”.

Procedimiente: RYCREP006 Baremacion

Interesados: COMUNIDAD UNIVERSITARIA DE LA UNIVERSIDAD DE LA LAGUNA

Documentos Observaciones

& Descargar ~

W Documentos de fodos los interesados [§l2rio que mostrar.

+ Nuevo documento ~

B Documentos pendientes

B8 EMPLEADO APELLIDO1
APELLIDO2

I NOMBRE APELLIDO1
APELLIDO2
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O, si seleccionamos a un interesado en la parte derecha del Gestor, se habilitard también la opcidn de
“Documentos del interesado seleccionado”.

Procedimiento: RYCREPO006 Baremacion

Interesados: COMUNIDAD UNIVERSITARIA DE LA UNIVERSIDAD DE LA LAGUNA

que mostrar.
s Documentos pendientes
= EMPLEADO

APELLIDO1 APELLIDO2

Documentos Observaciones

& Documentos del interesado seleccionado

B8 Documentes de todos los interesados

Solicitud

Documento de Identidad (1)

M

IMPORTANTE: En los expedientes en los que haya muchos documentos, se deben descargar
individualmente por cada interesado para que no de error.

Dado que algunos candidatos presentan mas de 100 documentos, la descarga puede tardar mas de 10
minutos, no realice otra accidn en el aplicativo mientras se esté ejecutando el proceso.

Si elegimos la opcién de descargar documentos del interesado seleccionado, se descargaran en carpetas
independientes nombradas con el DNI y el nombre del interesado.

Historial de descargas recientes X

|=——n] Cerrar —
{  99361_E20120111_NOMBRE_APELLIDO1_A
PELLIDO2 zip
17,8 MB » Hecho
. { 99361_E20250000_Empleado_Apellido1_ m
Apellido2.zip

1461 KB « Hecho

Si descargamos con la opcién de todos los interesados a la vez, se descargara una carpeta zip, con los
documentos de cada participante en su respectiva carpeta.

Mormbre ~* Tipo

E201201T1_MOMERE_APELLIDOT_A... Carpeta de archivos
E20250000_EMPLEADO_APELLIDOA... Carpeta de archivos

IMPORTANTE: verificar que las descargas estan activadas en el navegador web y que no haya ninguna
restriccion de seguridad o configuracidn en el sistema que las bloquee.
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Una vez la Comisidn haya revisado las solicitudes, accedera al Gestor Simple para aportar los documentos
correspondientes, el “Acta de Comision de Seleccidn”, “Resumen de candidaturas”, “Baremacion
pormenorizada” y “Otros”, siendo los tres primeros de obligado cumplimiento.

Para ello, se pinchara en “+Nuevo documento”.

Procedimiente: RYCREP006 Baremacion

Interesados: COMUNIDAD UNIVERSITARIA DE LA UNIVERSIDAD DE LA LAGUNA

Observaciones
»~ Solicitudes de firma X Borrar documento

-
+ Nuevo documento ~

Acta de Comision d& Seleccion
Resumen de candidaturas
Baremacin pormenorizada
Otros (puede aportar otras documentacion]

Doc de Prueba

Subir documento

Seieccianar srchivo | Doc de Prusbs pof

+ suoir ] cerar |

Cada vez que se aporte un documento, quedara constancia en la parte derecha de la pantalla. Se podra
solicitar firma o borrar el documento.

Documentos Observacione:

% Solicitudes de firma

& Descargar X Borrar documento

=+ Nuevo documento ~

s Documentos pendientes

h

Acta de Comisién de
Doc de Prueba Seleccion. (1)

B ~

Baremacién pormenorizada
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Una vez estén aportados todos los documentos, pincharemos en “Finalizar”.

Procedimiento: RYCREP006 Baremacion

Interesados: COMUNIDAD UNIVERSITARIA DE LA UNIVERSIDAD DE LA LAGUNA

‘ + Finalizar I = Devolver

Fe—
#- Solicitudes de fima | X Bomar documento

+ Nuevo documento ~

& Documentos pendientes

h

Acta de Comision de
Doc de Prueba Seleccion. (1)

Podremos incorporar una observacion, y volveremos a pinchar en “Finalizar”.

Finalizar expediente L

Al finalizar el expediente, se firmara el documento y se afiadira al mismo

Silo desea, puede escribir una observacién

S coceor

Informacion

Expediente finalizado. A continuacion se navegara al siguiente expediente
con tarea pendiente.

+ Aceptar
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