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Anexo Mi carpeta ciudadana:  

Subir documentación a través de la Sede Electrónica, una vez 
que se ha presentado la solicitud. 

- Se presentará a través de la Sede Electrónica, mientras el expediente esté abierto.  
- En la pestaña" Sede de la ULL", Iniciar sesión. 
- En la pestaña “Mis trámites” seleccione la pestaña “Solicitudes presentadas” - 

"Expedientes" 

 
 

 
 
- Seleccione el expediente correspondiente a su solicitud y pulse el botón "Presentar 

más documentación".  
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- Pulsar “Iniciar” la solicitud. 

  
Rellenamos el campo SOLICITA (Los campos con * son obligatorios) y a continuación clicamos 
en “Guardar” 

 
 
Firmamos la solicitud: 

 

 
 
Y a continuación en la pestaña Continuar que encontraremos 
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- En la pestaña de “Documentos adicionales” seleccionamos el documento que 
queremos adjuntar, añadimos una breve descripción del documento, y después 
seleccionamos la pestaña “Aceptar” y “Continuar” 
 
IMPORTANTE: Los documentos que adjuntamos deberán estar siempre en formato 
PDF NO EDITABLE. 
 

 
 

 
 
 

- Finalmente pulsamos “Firmar y Presentar” 
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Nos aparecerá el comprobante del resultado de la presentación: 
 

 
 
El documento se incorporará a su expediente. Podrá verlo también en Mis trámites 
– Solicitudes presentadas – Expedientes, Documentación asociada: “Documento 
adicional aportado por el ciudadano” 
 

 


